SREDNJA SKOLA IVANA MESTROVICA DRNIE

Poljana 1 Drni$ 22 320

Klasa: 035-01/15-01-10

Ur.broj : 2182/1-12/2-9-01

Drnis,15.12.2015.
KOLEKTIVNA TIJELA SKOLE
Sluzbenici i povjerenici

PREDMET : Postupanje po Uredbi o uredskom poslovanju
- trazimo -

ObavijeStavamo sva kolektivna tijela kole sve sluzbenike i povjerenike imenovane od strane
ravnatelja temeljem zakonskih i provedbenih propisa da su duzni postupati u skladu s odredbama
Uredbe o uredskom poslovanju ( NN 07./2009.)

Tijela $kole su duzna primanja i dostavljanja pismena obavljati preko tajnistva $kole gdje se vodi
urudzbeni zapisnik primljenih i poslanih pismena te interna dostavna knjiga o dostavi podnesaka
unutar Skole .

Sve 3to tijela i sluZbenici i povjerenici obave u okviru ovlasti propisanih zakonima ,pravilnicima i
odlukama ima karakter sluzbene dokumentacije i duZni su postivati odredbe Uredbe.
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Oglasna plo¢a Skole
MreZne stranice $kole




